Utlevél

A maganutlevél valamint a masodik maganutlevél rendes eljaras keretében tortend kiallitasanak
ugyintézeési hatarideje 20 nap, amely a kérelem beérkezését kdvetd napon kezd6dik.
2012. januar 1-jétdl azonban lehetéség nyilt a maganutlevél és a masodik maganutlevél

e soron kiviili (7 napon beluli)
e siirgésségi (3 napon beliili)
e azonnali (24 éran beliili)

eljaras keretében torténd kiallitasara,amennyiben az igazgatasi szolgaltatasi potdijat az Ggyfél a
rendes eljarasban kiallitott maganutlevélért valamint masodik maganutlevélért fizetendd illetéken fell
medgfizeti.

A kérelem soron kivili, valamint slirg8sségi eljaras esetében barmely jarasi hivatalnal, illetve a
Kdzponti Okmanyirodaban benyujthaté, az utlevél azonnali kiallitasara iranyuld kérelem azonban
kizardlag a Kézponti Okmanyirodaban nyujthaté be.

A soron kivdli eljarasban igényelt és elkésziilt okmany atvétele az eddig meghatarozott rend szerint
torténik. A surg6sségi, valamint azonnali eljarasban igényelt utlevél azonban kizarélag a Kézponti
Okmanyirodaban vehetd at.

A fenti kiilonleges eljarasokért maganutlevél esetében szimpla illetéket, a masodik maganutlevél
esetében dupla illetéket, az elveszett, megsemmisllt, tovabba a megrongaldédott és utazasra
alkalmatlanna valt maganutlevél és masodik maganutlevél helyett kiallitott Uj atlevélért fenti illetékek
kétszeresét és igazgatasi szolgaltatasi pétdijat kell fizetni.

Az igazgatasi szolgaltatasi potdij 6sszege soron Kkiviili eljaras esetén 19 000 forint, slirgésségi
eljaras esetén 29 000 forint, azonnali eljaras esetén 39 000 forint.

Jogosultak kore

Maganutlevélre a magyar allampolgarok jogosultak.
Nem utazhat kiilféldre:

o aki el6zetes letartoztatasban, kiadatasi letartéztatasban, ideiglenes kiadatasi letartoztatasban,
atadasi letartoztatasban, ideiglenes atadasi letartéztatdsban, ideiglenes végrehajtasi
letartoztatasban van, vagy ideiglenes kényszergydgykezelés alatt all;

e aki lakhelyelhagyasi tilalom, illetve hazi 8rizet hatélya alatt al;

e akit végrehajtand6 szabadsagvesztésre itéltek, illetve akinek felfliggesztett vagy részben
felflggesztett szabadsagvesztése végrehajtasat utdbb elrendelték, az itélet jogerdre
emelkedésétél

- a szabadsagvesztés végrehajtasanak utols6 napjaig, vagy
- a szabadsagvesztés buntetés végrehajthatésaganak megsziinéséig;

e akinek a bir6sag a kényszergyogykezelését rendelte el, az itélet jogerére emelkedésétdl a
kényszergydgykezelés tartama alatt;



e akinek a birdsag a javitointézeti nevelését rendelte el, az itélet jogerére emelkedésétdl a
javitointézeti nevelés tartama alatt, illetve a javitointézetbdl torténd ideiglenes elbocsatas
tartama alatt; vagy

e akinek az Eurdpai Unié tagallamaival folytatott blnlgyi egyittmikodésrél szold torvény
alapjan megtiltottdk Magyarorszag teruletének elhagyasat és uti okmanyanak atadasara
kotelezték

Fenti esetekben az utlevél kiallitasara iranyuld kérelmet az utlevélhatésag elutasitja.

Hol intézheto

A rendes eljarasban (20 napon beliil) kiallitott maganutlevél és a masodik maganutlevél iranti

kérelem benyujthaté személyesen:

e azorszag barmelyik jarasi hivatalaban
o aKodzponti Okmanyirodaban
e  kulféldon a konzuli tisztviselénél

A soron kiviil (7 napon beliil) kiallitott valamint a siirgésséggel (3 napon beliil) kiallitott
maganutlevél és a masodik maganutlevél iranti kérelem benyujthaté személyesen:

e az orszag barmelyik jarasi hivatalaban
e a Kozponti Okmanyirodaban

Az azonnali eljarasban (24 éran beliil) kiallitott maganutlevél és a masodik maganutlevél iranti

kérelem személyesen nyujthaté be kizarélag:
e a Kdzponti Okmanyirodaban (Budapest, XIllI. kerulet, Visegradi utca 110-112.)

Meghatalmazott jarhat el, ha a kérelmezd személyes megjelenését egészségi allapota nem teszi
lehetdvé, és ezt kezelborvosa irasban igazolja.

Kiskoru vagy gondnoksag alatt allé tgyfél helyett térvényes képviseldje jar el.

A kérelem el6terjesztésekor a kiskoru, vagy gondnoksag alatt allé kérelmezének is meg kell jelenni
személyesen kivéve, ha

o 12. életévét még nem toltdtte be
¢ személyes megjelenését egészségi allapota nem teszi lehetévé, és ezt kezel6orvosa irasban
igazolja

Kulfoldon postai uton is benyujthatd a kérelem a konzuli tisztvisel6hdz, ha

e aszemélyes megjelenés aranytalan nehézséget okoz
e nem kell ujjnyomat adatot tartalmaznia az utlevél tarol6é elemének:
o 12. életévét még nem toltdtte be a kérelmezd
o ujjnyomat adaséra éallandd jelleggel vagy atmenetileg fizikailag képtelen
o egészségi allapota miatt nem tud megjelenni, és ezt a kezel6orvosa irdsban igazolja



Ezekben az esetekben a kérelmezd személyazonosségat és alairasat az érintett orszag gyakorlata
szerint erre felhatalmazott kilfoldi szerv vagy személy hitelesiti. A hitelesités akkor fogadhato el, ha
azt a konzuli tisztvisel6 diplomaciai felllhitelesitéssel latta el.

A rendes eljarasban (20 napon beliil), valamint soron kiviil (7 napon beliil) kiallitott
maganutlevél és a masodik maganutlevél atveheté a kérelmezd valasztasa szerint:

e belféldon:
o ajarasi hivatalndl, illetve a Kdézponti Okmanyirodaban személyesen vagy a térvényes
képviseld utjan
o postai uton a kdnyvelt kildeményként torténé kézbesitésre vonatkozé szabalyoknak
megfelel6en

e  kulfoldon:
o a konzuli tisztvisel6nél személyesen vagy a torvényes képviseld utjan
o postai uton a konzuli tisztviseld altal postara adva a kényvelt kildeményként torténd
kézbesitésre vonatkozé szabalyoknak megfeleléen

A siirgésségqi (3 napon beliili) valamint az azonnali (24 6ran beliili) eljaras keretében kiallitott
maganutlevél és masodik maganutlevél atvehetd

e belféldon kizarolag:
o aKodzponti Okmanyirodaban személyesen vagy térvényes képviseld utjan

Sziikséges iratok

Nagykoru kérelmezének az alabbi iratokat kell bemutatnia, illetve csatolnia:

e érvényes személyazonositasra alkalmas okmany
(személyazonosité igazolvany, utlevél, kartya formatumu vezetdi engedély)

e lakcimigazolvany (személyi azonositordl és a lakcimrél szol6 hatdsagi igazolvany), ha azzal a
kérelmezd rendelkezik

e sziletési anyakdnyvi kivonat, hazassagi anyakonyvi kivonat, ha nem rendelkezik
személyazonositasra alkalmas okmannyal, vagy ha a személyiadat- és lakcimnyilvantartas
adatai nem egyeznek a bemutatott okmany vagy okirat adataival

e igazolvanykép, ha a személyes megjelenését egészségi allapota nem teszi lehetdvé, és ezt a
kezelBorvos irasban igazolja

e magyar allampolgarsagot igazolo okirat (zaradékolt honositasi okirat, 1 évnél nem régebbi
allampolgéarsagi bizonyitvany) kulfoldon él6 kérelmezd esetében, ha érvényes allampolgarsag
igazolasara alkalmas okmannyal (személyazonosité igazolvany, utlevél) nem rendelkezik,
kivéve, ha még érvényes, de elvesztett, eltulajdonitott vagy megsemmisdlt utlevele helyett
igényel Ujat, vagy ha adatait a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa
kulféldon €l magyar allampolgarként tartalmazza

e el6z8, még érvényes utlevél, ha azzal a kérelmez6 rendelkezik

o nyilatkozat az el6z8, le nem jart érvényességi idejli utlevél elvesztéseérdl, eltulajdonitasarol
vagy megsemmisiilésérdl, ha az okmany elveszett, eltulajdonitottak vagy megsemmistilt

o feljelentésrdl felvett jegyz8konyv, ha az el6z8, le nem jart érvényességi ideji utlevelet
eltulajdonitottak, és ezt a rendérségen bejelentették



Arcképmas, alairas és ujjnyomat a kérelem benyujtasakor kerul felvételezésre.

irasképtelen kérelmezd esetén alairast nem vesznek fel.
Ujinyomatot nem vesznek, ha a kérelmez§

e ujjnyomat adasara allandé jelleggel fizikailag képtelen
e ujjnyomat adasara atmenetileg fizikailag képtelen
e egészségi allapota miatt nem tud megjelenni és ezt a kezel8orvos irasban igazolja

Kiskoru és gondnoksag alatt allé6 kérelmezé esetén az alabbi iratokat kell bemutatni, illetve
csatolni:

e érvényes személyazonositasra alkalmas okmany
(személyazonositd igazolvany, utlevél, kartya formatumu vezetdi engedély)

e lakcimigazolvany (személyi azonositordl és a lakcimrél sz6lé hatésagi igazolvany), ha azzal a
kérelmezd rendelkezik

o szlletési anyakdnyvi kivonat, hazassagi anyakdnyvi kivonat, ha nem rendelkezik
személyazonositasra alkalmas okmannyal, vagy ha a személyiadat- és lakcimnyilvantartas
adatai nem egyeznek a bemutatott okmany vagy okirat adataival

e igazolvanykép, ha 12. életévét nem toltdtte be, és nem jelenik meg személyesen, illetve
egészségi allapota miatt nem tud megjelenni, és ezt a kezel6orvos irasban igazolja

e aszuldk* (térvényes képvisel6k) érvényes személyazonositasra alkalmas okmanya, kulfoldi
esetén uti okmanya

e magyar allampolgarsagot igazolo okirat (zaradékolt honositasi okirat, 1 évnél nem régebbi
allampolgarsagi bizonyitvany) kilféldon élé kérelmez6 esetében, ha érvényes allampolgarsag
igazolasara alkalmas okmannyal (személyazonosito igazolvany, utlevél) nem rendelkezik,
kivéve, ha még érvényes, de elvesztett, eltulajdonitott vagy megsemmisult utlevele helyett
igényel Ujat, vagy ha adatait a polgarok személy adatainak és lakcimének nyilvantartasa
kulféldon él6 magyar allampolgarként tartalmazza

e agondnok-, illetve gyamkirendel® hatarozat vagy az intézeti gyam igazolasa az intézeti
gyamsag fennallasarol gondnoksag, illetve gyamsag alatt all6 kérelmez6 esetén

e szillbének (toérvényes képviselbnek) a kdzjegyz8, a gyamhatdsag, a konzuli tisztviseld, az
utlevélhatésag vagy a kérzetkdzponti jegyzd el6tt tett, az ati okmany kiadasahoz hozzajaruld
nyilatkozata*

e a szuldi feligyelet megszlinését, illetdleg szlinetelését igazold okirat, ha valamely szul8 szul6i
fellgyeleti joga szlinetel, vagy azt a birésag megszintette

o el6z8, még érvényes utlevél, ha azzal a kérelmez6 rendelkezik

e nyilatkozat az el6z8, le nem jart érvényességi ideji utlevél elvesztésérdl, eltulajdonitasarol
vagy megsemmisilésérdl, ha az okmany elveszett, eltulajdonitottdk vagy megsemmisuilt

o feljelentésrdl felvett jegyz6kdnyv, ha az el6z6, le nem jart érvényessegi idejl utlevelet
eltulajdonitottak, és ezt a rendérségen bejelentették

*Alaphelyzetben a kérelem benyujtasakor mindkét sztlének meg kell jelennie.

Akkor elegendd az egyik szll6 (térvényes képvisel6) személyes jelenléte, ha a masik szil6 (térvényes
képvisel8) az utlevél kiallitdsahoz térténd hozzajarulasat korabban kdzjegyz8, gyamhatdsag, konzuli
tisztviseld, utlevélhatosag, vagy korzetkdzponti jegyz6 elétt mar megadta, és ezt okirat igazolja. Ebben
az esetben elegendd ezen okirat bemutatasa.

Arcképmas, alairas, és ujjnyomat a kérelem benyujtasakor kertl felvételezésre.



A kérelmez§ helyett a torvényes képvisel6 alairasa is felvételezhetd, ha a kérelmezd irasképtelen.
Ujjnyomat nem kertl felvételezésre, ha a kérelmezd

o 12. életévét még nem toltdtte be

e ujjnyomat adasara allandé jelleggel fizikailag képtelen

e ujjnyomat adasara atmenetileg fizikailag képtelen

e egészsegi allapota miatt nem tud megjelenni, és ezt a kezel6orvos irasban igazolja

Koltségek

Rendes eljarasban (20 napon beliil) nagykoru kérelmezd részére kiallitott maganutlevél és
masodik maganutlevél esetén az eljarasi illeték

e 5 évig érvényes maganutlevélnél 7 500 forint

e 10 évig érvényes maganutlevélnél 14 000 forint

e 1 évig érvényes maganutlevélnél (nem tartalmaz ujjnyomatot) 2 500 forint

o Legfeljebb 2 évig érvényes masodik maganutlevél 15000 forint (munkaltato kérheti a
munkavallalo részére)

o 1 évig érvényes masodik maganutlevél 5000 forint (maganszemély kérheti sajat részre
kilénos méltanylast érdemld okbdl vagy a munkaltaté kérelmezi, de az utlevél nem tartalmaz
ujjnyomat adatot, lasd Fogalmak rész Masodik maganutlevél)

e 70 év felettiek 10 évig érvényes, ujjnyomatot tartalmazé maganutleve 2 500 forint

e 70 év felettiek ujjnyomatot tartalmaz6é masodik maganutlevele 5000 forint

e 70 év felettiek 1 évig érvényes, ujjnyomatot nem tartalmazé maganutlevele 2500 forint

o 70 év felettiek 1 évig érvényes, ujjnyomatot nem tartalmazé masodik magandutlevele 5000
forint

Rendes eljarasban (20 napon beliil) kiallitott kiskoru kérelmezé maganutlevelének és masodik

maganutlevelének eljarasi illetékei:
6 év alatt:

e 3 évig érvényes maganutlevél 2 500 forint
e masodik maganutlevél 5000 forint

6-12 éves korig:

e 5 évig érvényes maganutlevél 2500 forint
e masodik maganutlevél 5000 forint

12-18 éves korig:

e 5 évig érvényes maganutlevél 2500 forint
e masodik maganutlevél 5000 forint

Kétszeres illetéket kell fizetni
e amasodik maganutlevélért (Iasd fenti 6sszegek)

e ha az Uj okmany az elveszett, megsemmisilt vagy megrongalddott és utazésra alkalmatlanna
valt ati okmany helyett kerul kiadasra



llletékmentes az eljaras, ha

e az utlevél cseréjére azért kerll sor, mert a biometrikus azonositét tartalmazé tarolé elem nem,
vagy hibasan tartalmazza az el6irt adatokat

Az Ugyfél koltségmentességi kérelmet terjeszthet el6, ha

kereseti, jovedelmi és vagyoni viszonyai miatt az eljarasi koltséget vagy egy részét nem képes viselni.
A koltségmentesség iranti kérelem részletszabalyait a kdzigazgatasi hatdsagi eljarasban a személyes
kdltségmentesség megallapitédsarol szol6 180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet hatarozza meg.

A maganutlevél és a masodik maganutlevél soron kiviili, siirgésségi és azonnali eljaras
keretében torténé kiallitasa esetén az eljarasi illetéken feliil igazgatasi szolgaltatasi potdijat kell
fizetni:

e Soron kiviili (7 napon belili) eljaras igazgatasi szolgaltatasi pétdija 19.000 forint
o Siirgdsségi (3 napon bellli) eljaras igazgatasiszolgaltatasi potdija 29.000 forint
e Azonnali (24 6ran bellli) eljaras igazgatasiszolgaltatasi potdija 39.000 forint

A rendes eljaras szerinti illeték kétszeresét és a valasztott kiilonleges eljarasért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi potdijat kell megfizetni, ha az Uj okmany

e elveszett

e megsemmisult
e megrongalddott és utazasra alkalmatlanna valt uti okmany helyett keril kiadasra.

Ugyintézési id6

A rendes eljaras keretében kiallitott maganutlevél és a masodik maganutlevél Ugyintézési hatarideje
20 nap, amely a kérelem beérkezését kdvetd napon kezd8ddik. Ez nem tartalmazza a kész okmany
kézbesitésének id6tartamat.

Soron kiviili eljaras esetében az utlevélhatdsag az uti okmanyt 7 napon beliil allitja ki. Ez nem
tartalmazza a kész okmany kézbesitésének idétartamat.

Siirgésségi eljaras keretében az uUtlevélhatdésag az utlevelet a kérelem benyujtasatol szamitott 3
napon belulallitja ki.

Azonnali eljaras keretében az utlevélhatésag az utlevelet a kérelem benyujtasatol szamitott 24 6ran
beldl allitja ki.

Lehet6ség van SMS vagy/és e-mail értesités kérésére az elkészilt igazolvany postara adasanak,
illetve az okmanyirodaba érkezésének napjardl.


mailto:1818@ugyfelvonal.hu

A maganutlevél érvényességi ideje:

e 6 éves kor betdltéséig 3 év

e 6 és 18 év kozottiek esetében 5 év*

o 18 és 70 év kozottiek esetében 5 év*, illetve kérelemre 10 év*
e 70 éven feliilieknél 10 év*

*Az érvényességi id6 1 év abban az esetben, ha a 12. életévét betdltott kérelmezb részére kiallitott
okmany tarolé eleme ujjnyomat adatot azért nem tartalmaz, mert a kérelmezé

e ujjnyomat adasara atmenetileg fizikailag képtelen
e egészségi allapota miatt nem képes személyesen megjelenni, és ezt a kezel6orvos irasban
igazolja
Az utlevél érvényességének id6tartama nem hosszabbithaté meg.
Elektronikus értesitést kapnak utleveliik érvényességének lejartarol az tigyfélkapuval

rendelkez6 polgarok. A figyelmeztetd e-mailt harom alkalommal, az érvényességi id6 lejarta el6tt hat
honappal, majd egy hénappal és végul a lejarat napjan kapjak meg.

Elektronikus ligyintézés

Maganutlevelet nem lehet elektronikusan kérelmezni.



